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QUY CHE CUOC HOP VA THE LE BIEU QUYET

TAI DAI HOI PONG CO PONG NAM 2022 PHIEN HOP THUONG NIEN
CONG TY €O PHAN TU VAN - THUO'NG MAI - DICH VU PIA OC HOANG QUAN
—  Gan ar Ludt Doanh nghiép s6' 59/2020/0H14 ngay 17/6/2020;

—~  Gan ar Diéu Ié Cong ty C8 phan Tir' vén — Thuong mai — Dich vu Bia éc Hoang Quén,

Piéu 1. Muc dich ban hanh, pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ban hanh nhdm quy dinh cac nguyén tac t& chifc PHDCD va nguyén téc, phuang thirc biéu

quyét cac ndi dung tai cudc hop Bai hdi ddng ¢d déng nam 2022 phién thudng nién theo quy dinh clia Diéu

I& t& chic va hoat déng ctia Céng ty.

Piéu 2. Diéu kién tién hanh cudc hop

1. Cudc hop Pai hdi dong cb dong dugc tién hanh khi cd s6 cd déng du' hop dai dién cho trén 50% cd phan
c6 quyén bigu quyét.

2. Trudng hgp khong cd du s& Iugng dai biéu can thiét trong vong sau mudi (60) phit k& tir thdi diém xac
dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop. Cudc hop Pai hdi ddng ¢d déng phai dugc triéu
tap lai trong vong ba mudi (30) ngay ké tir ngay du dinh t& chirc hop Pai hdi ddng cd ddng [an thir nhat.
Cudc hop Dai hdi dong c6 dong triéu tap 1an th(r hai chi dugc tién hanh khi cé s6 c6 déng du hop dai
dién tir 33% téng s6 cd phan cd quyén biéu quyét.

3. Trudng hdp dai hdi lan thir hai khdng dugc ti€n hanh do khéng cé du s6 dai bi€u can thiét trong vong ba
muci (30) phdt k& tir thdi di€m &n dinh khai mac dai hdi, cuéc hop Pai hdi ddng 6 dong [an th(r ba ¢d
thé dudgc triéu tap trong vong hai musi (20) ngay k& tir ngay du dinh ti€n hanh dai hdi lan hai. Trong
trudng hdp nay, dai hdi dugc tién hanh khéng phu thudc vao téng s6 phiéu cd quyén biéu quyét clia cac
cd dong du hop, dugc coi la hgp 18 va cé quyén quyét dinh tit cd céc van dé du kién ducc phé chuan tai
cudc hop Pai hdi ddng cd ddng an thir nhat.

Piéu 3. Quy dinh vé trat tu cudc hop PHDCP

1. T&t ca ngudi du hop trudc khi vao khu vuc su kién phai chdp hanh viéc ki€m tra than nhiét trude khi vao
phong hop va deo khau trang trong sudt budi hop.

2. Tét ca cac c6 dong dén du hop dn mac nghiém tdc, xudt trinh cac gidy td lién quan dén viéc xac minh tu
cach cd déng du hop cho Ban ki€ém tra tu cach ¢ ddng theo quy dinh tai Bidu 3 Quy ché nay.

3. Ban td chirc uu tién s3p x&p chd ngdi, phat tai liéu, in Thé biéu quyét (cong khai) va Thé bidu quyét (kin)
cho ¢8 déng dl diéu kién du hop.

4, C8 ddng khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban td chifc dai hdi quy dinh. Tuyét
ddi tuan tha viéc sap x&p vi tri clia Ban té chirc.

5. Khéng hat thudc la trong Hi trugng.

6. Khdng ndi chuyén riéng, khdng ndi chuyén dién thoai trong cudc hop. Tat ca cac may dién thoai di déng
phai d& ché& do6 rung hodc im I13ng.




Dbiéu 4. Quyén va nghia vu ctia cd déng, ngudi dai dién

1. Diéu kién tham du cubc hop

C6 dbng c6 tén trong danh sach ¢ déng chét ngay 10/05/2022 do Trung tam Luu ky Chimng khoan Viét Nam
— Chi nhanh TPHCM cung cdp, cd quyén tham dy. C8 dong khdng thé truc tiép dén tham du' cd thé gii Thé
biéu quyét tir xa hodc ty quyén bang van ban, ty quyan bang tin nhin, thu dién t&r cho ca nhan, t& chirc dai
dién tham du va biéu quy&t. Ngudi dugc uy quyén khéng dugc uy quyn cho bén th( ba.

2. Quyén va nghia vu clia ¢6 déng, ngudi dai dién

a)

b)

<)
d)

e)

9)

h)

Trudng hop cd déng ca nhéan, ngudi dai dién theo Phap Iuat clia cd déng to chirc truc tiép tham du
hop PHDCD, yéu cau xudt trinh cac tai liéu sau khi thyc hién thd tuc kiém tra tu' cach ¢ dong trudc
khi vao phong hop:

(i)  Gidy to'phdp ly cua ca nhan nguei du hop (CMND/CCCD/HS chidu/Gidy & ching thue cd dnh

hap phap khdc) B - -
(i)  BOI vdi cd ddng td chie: ban sao Gidy chihg nhdn ddng ky doanh nghidp/Quyét dinh thanh
lap...);

Trudng hgp cd déng thuc hién Uy quyén cho ca nhan, t8 chirc khac du hop, y&u cau xudt trinh cac tai
liéu sau khi thuc hién thi tuc ki€m tra tu' cach c8 déng trudc khi vao phong hop:

(i) Ban chinh Gidy uy quyén dupc gui kém theo Thdng bao moi hop hodc Vén ban dy quyén hop
phap khac cd ddy du théng tin theo quy dinh (Trutng hop cd déng Ia 5 chuc thi vdn ban uy
quyén phaj co chi ky cua nguti dai dién hop phap va dong déu);

(i)  Gidy to phdp ly cda cd nhdn ngudi du’ hop;

(i)  BGi vdi ngudi Uy quyén la cb ddng t8 chue: ban sao Gidy ching nhén ding ky doanh
nghién/Quyét dinh thanh Iap...).

Sau khi déng ky ¢ déng, Cong ty cdp cho ting ¢8 déng hodc ngudi dai dién mot (01) The biéu quyét
(cbng khai) va mét (01) Thé biéu quyét (kin). Trén Thé biéu quyét (cbng khai) va Thé biéu quyét (kin)
in md sG cG déng, ho va tén clia ¢6 déng/Ngudi dai dién va s6 phiéu bidu quyét ctia ¢ ddng do.

C8 ddng dugc phép Uy quyén cho ca nhan/td chirc khac béng céc hinh thirc nhu tin nhin, thu dién tir
... va phai théng bao vé viéc Uy quyén nay cho Ban t& ch'c DHDCD t8i thifu 01 ngay lam viéc trudc
ngay hop PHBCD.

C6 ddng/ Ngubi dai dién phai ndp lai ban chinh Gidy Uy quyén cho Ban t§ chitc PHDCD va Gidy Uy
quyén nay chi ¢c6 hiéu lyc mét (01) [an tai cudc hop ma C6 ddng/ Ngudi dai dién tham du.

C6 dong/Ngudi dai dién thuc hién quy@n bi€u quyét vé& cac ndi dung thudc tham quyén Pai hoi dong
cb ddng sau khi thuc hién thd tuc d&ng ky tham du hop 18.

C8 déng/Ngudi dai dién c6 thé tham gia y kién vé cac ndi dung bdo cdo béng cach viét cu hdi vao
Phi€u ddt cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Pai hdi. Cac cdu hoi da dudc tra I5i sé khdng dudc tra
i trung 13p.

C6 déng/Ngudi dai dién dén sau khi cudc hop d& khai mac cé quyén déng ky ngay va sau dé cd quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa khéng c6 trach nhiém dimng dai hoi
dé cho c8 déng dén mudn dang ky va hiéu luc clia nhithg ndi dung da dudc biéu quyét trudc dé
khéng thay déi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ctia khach moi

Khach mdi ctia Cong ty gdm dai dién cong ty kiém todn doc lap, cac chirc danh quan Iy ctia Cong ty va thanh
vién, déi tac, khach mdi (sau déy goi chung la "Khdch maoi”) khdng phai la ¢8 déng c6 quyén du DHPCD nhung
dudc mdi tham du.

Cac Khach mdi khéng dugc phat biéu, trir khi dugc Chu toa cudc hop mdi phét biéu.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ctia Chu toa PHDCP, Chu toa doan

1. Cha tich H&i ddng quan tri Iam chd toa cudc hop DPHECD theo quy dinh clia Didu I&.
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2. Chd toa cd cac quyén va nghia vu tai DPHPCP:
a) Diéu khién cudc hop theo dung ndi dung chudng trinh hop, quy ché da dugc DHDCD théng qua;
b) Hudng dan cic c6 déng thao luan, 18y y kién biéu quyét cac van d& n&m trong ndi dung chuang trinh
hop DPHDCD va cac van dé cd lién quan trong sudt qua trinh hop;
c) Giai quyét cac van dé phat sinh trong quéa trinh hop BHDCD.
3. Chu toa doan gdém dai dién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng gidm déc.
Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu’ cach c¢é dong
Ban kiém tra tu cach c8 ddng dugc Ban t3 chirc phan cong va chiu tréch nhiém trong viéc kiém tra tu cach ¢
déng, déng ky c6 déng nham dam bao ¢d déng, ngudi dai dién tham du DHDCD 1a hgp [é.
Piéu 8. Quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu dugc Chu toa dé cr va DPHDCD bigu quyét thdng qua theo hinh thirc cdng khai.
2. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém thuc hién ki€m phiéu biéu quyét cic ndi dung cudc hop, 1ap thanh bién
ban, céng bd két qua kiém phiéu, bau cir tai Dai hdi.
3. Giai dap y kién thac méc, khiéu nai clia ¢8 dong lién quan dén két qua kiém phiéu (néu cd).
Diéu 9. Quyén va nghia vu ctia Ban Thu ky
1. Ban Thu ky dugc Chi toa chi dinh thuc hién viéc ghi lai dién bién, ndi dung cudc hop.
2. Ban Thu ky co trach nhiém:
a) Ghichép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cudc hop PHDCD va nhitng van dé d3 dugc
cac 8 dong thdng qua hodc con Iuu v tai cude hop.
b) Soan thao va cong bé Bién ban hop dai hdi dong c6 dong va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong
qua tai cudc hop.
c) Tap hop phiéu y kién clia ¢ déng trinh Chu toa.
Piéu 10.Biéu quyét
1. Thé biéu quyét
Thé biéu quyét dugc in theo mau do Cong ty ban hanh (“ Thé biéu quyét”).

M3u thé biéu quyét ding tai website cng ty www.hoangquan.com.vn va dugc Ban kiém tra tu cach cd
ddng phat cho cac c6 déng/ngudi dai dién tai Dai hdi sau khi kiém tra viéc tham du 13 hap 18.

Thé biéu quyét tai Dai hdi bao gém 2 loai nhu sau:

1.1 Thé bi€u quyét (Céng khai) ding dé biéu quyét truc tiép tai Dai hdi ddi véi cac ndi dung: théng
qua Doan Chu tich Ban thu ky, Ban ki€ém phiéu Dai hdi, Chuong trinh nghi sw PHDCD, Quy ché lam
viéc PHDCD, Bién ban BDHDCD, Nghi quyét PHPCD va cac ndi dung khac theo hudng dan clia Chd
toa Dai hdi.

Thé biéu quyét gdm cac théng tin chinh sau:
+ Ho tén c6 déng/ngudi dai dién;
+ M4 s6 c6 dong;
+ T6ng s8 o phan s¢ hiru va/hodc dugc Uy quyén (tudng (g 01 cd phan sé cé 01 quyén bidu
quyét);

1.2 Thé biéu quyét (Kin) diing dé bigu quyét tai Pai hdi d6i véi cac ndi dung: cic bdo cdo, t&
trinh dugc thao luan trong chuang trinh Dai hdi.

Thé biéu quyét gdm cac théng tin chinh sau:
+ Ho tén ¢6 ddng/ngudi dai dién;

+ M& s6 c6 dong;



+ Tong s6 6 phan s hitu va/hodc dugc Uy quyén (tuong (ing 01 c8 phan s& cé 01 quy@n biéu
quyét);
+ N&i dung biéu quyét;
+ Y kién biéu quyét: Tan thanh/Khéng tan thanh/Khéng cd ¥ kién.
MGi c8 dbng dudgc phat 1 thé bieu quyét (kin) d& bidu quyét cho toan bd ndi dung cudc hop.
2. Thé bi€u quyét tir xa: Trudng hop c6 dong khéng thé truc tidp/Uy quy&n tham du c6 thé biéu quyét
cac ndi dung trong chuang trinh hop BHDCD bang viéc gui Thé bi€u quyét tir xa. Thé biéu quyét tir xa
¢ gid tri nhu cach thirc bidu quyét truc tiép tai cudc hop déi véi cac ndi dung dudc bidu quyét hap I&.
MAau Thé biéu quyét tir xa du'dgc dang tai website Cong ty va cong khai cho toan bd cd déng cé
thé thuc hién quyén bigu quyét tir xa. Truding hdp c8 ddng da giri Thé bidu quyét tir xa nhung van dén
du hop, thi Thé bi€u quyét tir xa d& gl khéng con hiéu Iue.
C6 déng phai guri Thé bidu quyét tir xa dén Cong ty trude thdi diém du kién khai mac cude
hop theo théng bao mdi hop t6i thi€u 24 gid. The bi€u quyét tir xa phai dugc dign ddy da thong tin
V& cd déng va niém phong kin theo céc cach thirc gl nhur sau:
+ Thu tin: C6 dong guri Thé bi€u quyét dién day du thong tin va niém phong kin v& dia chi tru s& chinh
cua Coéng ty: 286-288 Huynh Van Banh, Phudng 11, quan Phi Nhuan, TP.HCM.
+ Email: C6 dong glri email cd tiéu d@ “Thé biéu quyét PHDCD 2022 — [Ma sb ¢b déng] — [Tén
c6 déng]” vé dia chi email: ghndt@hoangguan.com.vn.

Thing phiéu
Thung phi€u dugc niém phong tir trude thdi di€ém bo phi€u cho dén khi két thiic thdi gian bé phiéu va do Ban
ki€m phiéu quan ly.
3. Nguyén téc, phuong thirc thuc hién bidu quyét

a) Tat ca cac van dé trong chudng trinh hop clia DHDCD déu phai dudc théng qua bang cach I8y y
ki€n biéu quyét cong khai clia tét ca 8 déng béng The biéu quyét (cong khai) /Thé biu quyét (kin)
theo s8 ¢ phan s& hifu va dai dién.

b)  C6 dong biéu quyét bang hinh thirc gic Thé biéu quyét cong khai tai Dai hdi theo su* hudng dan cla
Chu toa doan dé I8y y kién biéu quyét: “Tan thanh” hodc “Khéng tan thanh” hodc “Khéng cd y kién”
ddi vai cac nbi dung sau:

+ Thdng qua Boan Chu tich, Ban thu ky va Ban kiém phiéu Dai héi;
+ Quy ché lam viéc va thé 1& biu quyét clia Pai hdi:

+ Chugng trinh 1am viéc cta Pai hdi;

+ Nhén su Ban kiém phiéu;

+ Bién ban hop va Nghi quyét clia DPHPCD.

+' Va cac ndi dung khac theo hudng dan clia Chu toa Pai hdi;

¢)  Trucac ndi dung dé néu tai diém b Khoan 3 Diéu 10 Quy ché nay, cac ndi dung khac can 18y y kién
bi€u quyét ctia Bai hdi s& dugc & déng bidu quyét thdng qua b&ng hinh thiic bd phidu kin bing Thé
biéu quyét (kin) hodc bd Thé bidu quyét tir xa.

C6 dong/Nguti dugc Uy quy&n chon mét (01) trong ba (03) v kién “Tan thanh” hodc “Khdng tan
thanh” hodc “"Khéng c6 y kién” bang cach danh ddu (X) hoéc (v) vao Phiéu biéu quyét/ Phiéu bidu
quyét tur xa.

d)  Trudc khi cd dong tién hanh bo phiéu, Ban ki€m phiu cé trach nhiém hudng din chi tiét cho c8
déng cach thirc biéu quyét theo hinh thirc nay.

e) C6dong co thé bo phiéu tir xa bang cach gui Thé bidu quyét tir xa cho Ban t8 chirc trudc gif khai
mac Pai hdi (tinh theo ddu buu dién) qua dudng buu dién hodc email.
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4. Phan loai Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hap lé:

(i) Pugc danh dau (X) hodc (V) vao duy nhdt mét (01) phuang &n biéu quyét déi vdi tiing ndi dung
trén Thé biéu quyét do Ban T6 chirc phat ra;

(i) Thé biéu quyét kin khong cd tdy xda, cao stra, réch rdi, chap vd, viét thém ndi dung. Trudng hop
Thé biéu quyét bi réch rdi, Ban t6 chiic cdn c(7 vi tri réch rdi d& xem xét ch3p nhan hodc khong
chdp nhan la Phiéu biéu quyét hap 18;

(iii) Thé biéu quyét tir xa cd ghi day du théng tin c8 déng tai Muc I va cd chif ky, ghi day dd ho tén
clia ¢6 déng; phai dong ddu déi véi ¢ doéng to chire.

Phi€u bi€u quyét khdng hdp I8: la cac phi€u khdng dép (ing dudc mét trong cac didu kién cua phiéu

biéu quyét hgp Ié. Cac ndi dung con lai dugc bidu quyét hap 18 clia Thé biéu quyét s& van dudc tinh

vao két qua biéu quyét.

Phiéu trang: la s6 phiéu biéu quyét clia cc Thé bidu quyét khdng dudc gdi vé cho Ban kiém phiéu;
khéng danh ddu vao phudng &n biéu quyét. Phiéu bifu quyét trdng dudc tdng hgp vao v kién biéu
quyét la “Khoéng cd y kién”,

Piéu 11.Kiém phiéu

L.
23

Viéc ki€m phiéu phai dudc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thdc.

Thé bigu quyét tir xa dugc ki€m tra tinh trang niém phong, tinh day du clia hd so gl kém va tdng hap
cling vdi cac Thé biéu quyét dudc phat truc tiép tai Pai hoi.

Ban ki€m phiéu thuc hién viéc ki€m tra va thdng k& s& phiéu bidu quyét trén cac Thé biéu quyét (kin)
va Thé bi€u quyét tir xa theo tuan tu kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, trong dé ghi ré: Téng s8 8
phan ctia Cdng ty; Tong s& c8 phan c6 quyén biéu quyét dang Iuu hanh; Tong s6 8 déng/ dai dién c6
déng dudc mdi du hop; Tong s6 6 ddng/ dai dién ¢8 déng tham du dai hdi; Téng s thé bidu quyét tir
xa; Tong s6 cb déng/ dai dién c8 déng tham gia biéu quyét tai Pai hdi (dudc tinh bing tdng s6 thé bidu
quyét kin céng (+) tong s6 thé biéu quyét tir xa;.

Cac y ki€n “Tan thanh”, "Khéng tén thanh”, “Khéng ¢ y kién” dudc téng hop k&t qua riéng. Trong dd,
cac Phiéu bi€u quyét trdng dugc tdng hgp két qua vao nhém “Khdng cd v kién”. Ty I& phan trém cla
tirng y kién sé& dugc tinh trén téng s& quyén bi€u quyét thu vé khi ding ky.

Trung hdp cé diéu chinh ndi dung trong chuong trinh hop thi cac Thé bidu quyét tir xa chua cd cac
ndi dung biéu quyét do, dugc téng hop vao nhém “Khéng cé v kién”.

K&t qua biéu quyét sé dudc xac dinh theo tirng ndi dung bidu quyét va dugc tinh theo phan trdm (%)
lam tron dén hai (02) s& thap phan.

Két qua kiém phiéu dugc Ban ki€m phiéu 18p thanh bién ban kiém phiéu, trong dé ghi ré: Téng 6 phiéu
phat ra, tdng s& phiéu thu v&, S8 phidu khéng hop 18, S6 phiéu hdp 18, trong dd: S& phiéu tan thanh,
S6 phiéu khéng tan thanh, S& phiéu khéng cd y kién.

Piéu 12. Khiéu nai
Céc thac mac, khiéu nai (néu cd) sé& dugc Ban t3 chirc tiép nhan va chuyén dén Chu toa dai hoi dé gidi quyét.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

Quy ché& nay 6 hiéu luc k& tlr ngay dugc Chu tich HDQT ky ban hanh va dudc &p dung tai cudc hop Dai hdi
déng c6 dong thuting nién 2022 t5 chifc vao ngay 26/03/2022 khi dudc s chdp thuan ctia ¢8 ddng/ngudi dai
dién c6 quyén biéu quyét tham dy Bai hdi véi ty 1& theo quy dinh tai Didu I8.
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